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1. Über das Programm 
Das Software-Modul ‚DocuWare CONNECT to Microsoft Dynamics NAV® 5.0 sorgt für die Integration der Archi-
vierungslösung DocuWare® in das Standard ERP-Programm Microsoft Dynamics NAV®. 
Dieses Modul ist keine herkömmliche Schnittstelle, denn es verbindet die beiden Systeme tatsächlich nahtlos zu einer 
Einheit. Ohne einen separaten Programmaufruf von DocuWare können Sie so Daten in Microsoft Dynamics NAV 
recherchieren, selektieren und anzeigen, um sie z.B. anschließend weiter zu bearbeiten. 

Doch der Aufruf archivierter Informationen direkt aus dem ERP-System ist nur eine Seite der durch DocuWare CONNECT to 
Microsoft Dynamics NAV® 5.0 geschaffenen Verbindung. Andererseits gestattet es auch die Archivierung und 
Verschlagwortung von Microsoft Dynamics NAV Dokumenten selbst - ohne Umwege und ohne aufwändige 
Nachbearbeitung. 

Das erspart vor allem Zeit und sorgt durch den permanent verfügbaren Zugriff auf wichtige Unterlagen für einen besseren 
Informationsstand aller an der Lösung beteiligten User. Besonders deutlich wird das am Beispiel von Eingangsrechnungen. 
Mit dem Aufruf ‚Dokument anzeigen’ in Microsoft Dynamics NAV erscheint die zum gerade bearbeiteten Vorgang gehörende 
archivierte Rechnung auf dem Bildschirm. 

Highlights 

 

� Indexierung (Verschlagwortung) und Archivierung automatisch aus Microsoft Dynamics NAV  
� Frei definierbarer Bereich zum Zusammenstellen der Indexdaten in Microsoft Dynamics NAV (von .. bis 

Datumsfilter) 
� Prüfläufe und –anzeigen der im Archiv vorhandenen indexierten Dokumente; darüber hinaus Prüfung auf 

Dokumente im Archiv ohne Verschlagwortung (in Microsoft Dynamics NAV) sowie deren Übernahme 
� Vorgangsbezogene Anzeige von ein- und ausgehenden Belegen auf Knopfdruck 
� Freie Suche nach beliebigen Begriffen durch Recherchemöglichkeiten global (im Modul Archivierung) sowie 

dezentral, innerhalb der durch den jeweiligen Startpunkt bereits automatisch eingegrenzten Menge mit 
weiteren frei wählbaren Worten (über Kreditoren- bzw. Debitorenkarte)  

� Recherche nach Dokumenten mit einer Vielzahl von Suchkriterien  
� Belege über die Recherche anzeigen, bearbeiten, drucken, speichern (aus dem Archiv in den DocuWare 

Briefkorb übergeben zur Weiterleitung oder als Kopie des Originals) und ggf. auch ersetzen   
� Dokument-ID optional aus Belegnummer, über die Nummer der mandantenübergreifenden Nummernserie, 

bzw. bei eingehenden Belegen über den Barcode  
� Zuordnung von bis zu zwei Archiven in einem Mandanten (z.B. debitorisches und kreditorisches Archiv) und 

automatisierte Steuerung der Belege durch die DocuWare Einrichtung in Microsoft Dynamics NAV 
� Ablage/Suche von Dokumenten optional in DocuWare oder Microsoft Dynamics NAV 
� Direkter Zugriff auf eigene Briefkörbe, z.B. zum Weiterbearbeiten, Weiterleiten, Versenden, Löschen, 

Exportieren der Dokumente etc. 
� Zentrale Drucksteuerung für Stapeldrucke in das Archiv mit Datumsfilter (auch automatisch möglich) 
� Integration in die Standardmodule Finanzmanagement, Verkauf & Marketing, Einkauf, Lager (Logistik), 

Service 
� Dokumente können in mehreren Versionen durch den Druck via Tiffmaker in DocuWare abgelegt werden 
� Neu vorhandenes Feld ‚Status’ ist für einen ggf. eingesetzten Workflow nutzbar. Die Befüllung für die 
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2. Beleganzeige 
Die Beleganzeige ist innerhalb des Debitoren- und Kreditorenmoduls möglich. Durch den Menüaufruf ‚Dokument anzeigen’ 
wird Ihnen sofort der elektronisch archivierte Beleg zum Vorgang auf dem Bildschirm dargestellt. Das gewährleistet die 
Komplettinformation ‚aus einer Hand’. 

Suchen Sie beispielsweise eine erfasste Bestellung, die schon an das Archiv übergeben wurde, ist nur der Aufruf im 
Vorgang nötig. Eine Einkaufsrechnung braucht  lediglich Ihre zusätzliche Eingabe (oder Belegauslesung per Handscanner) 
in das Feld Dokument-ID der Einkaufsrechnungsmaske (siehe Abbildung). Der DocuWare Viewer ermöglicht es, das 
Resultat anzusehen. Der rechte Bereich des Bildschirms zeigt den zum Vorgang gehörenden Beleg an. Wenn Sie die 
entsprechende Berechtigung haben, dürfen Sie ihn auch bearbeiten. 

 

 

 

 

Sie können auch eine DocuWare-Ergebnisliste 
darstellen. Dabei lässt sich dann noch eine Vielzahl 
weiterer Funktionen nutzen, wie z.B. Anhänge von 
zusätzlichen Belegen, Quittungen oder 
Weiterversenden per Mail. 
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3. Recherchemöglichkeiten 
Die Recherche kann zentral über das Modul Archivierung geführt werden. 

Mit verschiedenen Suchbegriffen finden Sie den gewünschten Beleg 
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Es besteht auch die Möglichkeit, dezentral, d.h. direkt aus der Debitoren- bzw. Kreditorenkarte zu recherchieren. 

In diesem Fall werden bei Ihrem Aufruf bereits die Debitor-/Kreditornummer und der Name automatisch übergeben, da 
davon auszugehen ist, dass für einen vorgewählten Debitor bzw. Kreditor in der Karte auch ein zugeordnetes Dokument 
gesucht wird. 

Ausgehende Belege lassen sich ganz einfach archivieren. Dafür gibt es die TIFFMAKER-Drucktechnologie. Das ist ein 
spezieller Druckertreiber, der den Beleg parallel zum „Echtdruck“ automatisch  in das entsprechende Archiv überführt. Hier 
sind die in dem Ausgangsbelege-Register definierten Belege so eingestellt, dass sie den Beleg bereits vorindiziert in das 
Archiv drucken. Anschließend kann der Beleg sofort angezeigt und bearbeitet werden. 
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4. Verschlagwortung 
Damit Sie recherchieren können, werden Schlagworte vergeben. Auch das kann direkt in Microsoft Dynamics NAV® 
erfolgen. Nur ein oder zwei Schritte sind erforderlich, um einen (möglicherweise bereits archivierten) Beleg auch 
nachträglich mit Suchbegriffen zu versehen. Der Aufruf ist über die ‚Periodischen Aktivitäten’ oder auch direkt aus der Maske 
DocuWare-Einrichtung möglich. 

 

Optional lässt sich die Verschlagwortung auch zeitsteuerbar ausführen. Dazu wird entweder der Microsoft Dynamics NAV-
Application-Server (siehe Folgeseite) oder die Lauch-Utility von ExpandIT benötigt. 

So kann danach der entsprechende Beleg zusätzlich auch über die Recherchemaske gesucht und gefunden werden. 
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5. Drucksteuerung 
Die Drucksteuerung in Microsoft Dynamics NAV® ermöglicht es, Dokumente täglich im Stapel in das Archiv 
‚nachzudrucken’. Das betrifft alle relevanten Dokumente, die nicht direkt beim Druck der Einzelanwender schon archiviert 
wurden. Dabei hat der Anwender das Dokument ggf. bereits wie gewohnt ausgedruckt. Es wird auf diese Weise dann über 
die Belegart oder den Anwender hinaus zentral archiviert. Es besteht hier die Möglichkeit, per Datumsangabe (ab wann 
archivieren) und Festlegung des Beleges zu steuern, welche Belege dafür vorgesehen werden sollen. Die Übergabe der 
Indexdaten für den Export erfolgt während des Druckes. 

Weil Reporte auch von ‚außen’ gestartet werden könnten - entweder über den Microsoft Dynamics NAV Appli-cation Server 
oder die ExpandIT Launch Utility mit automatischem Batchlauf - dient der „Druckeruser“ der richtigen Steuerung der Reporte 

mit dem auszuführenden 
TIFFMAKER-Drucker. Er kann 
in den Druckerauswahlen 
hinterlegt werden. 
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Belege können im Archiv auch in verschiedenen Versionen abgelegt werden. Falls beispielsweise Korrekturen an Anfragen 
(Einkauf) oder Angeboten (Verkauf) durchgeführt werden müssen, lassen sich diese mühelos nachdrucken und archivieren. 
Sie werden beim Ablegen dann mit einer der Dokument-ID folgenden Nachziffer versehen, unter der die fortlaufende 
rsionierung von einzelnen Belegen erkennbar dargestellt wird. Eine Suche nach ,dem’ Dokument im Vorgang führt dann 
nicht unmittelbar zu einem Dokument, sondern zu einer Trefferliste aller versionierten Belege. Die ‚letzte’ Nummer entspricht 
in dem Fall dann immer dem aktuellsten Dokument. 

6. Versionierung 


